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Regolamento

Questo “Regolamento” della Biblioteca civica di Siracusa quale “Centro Sistema” del Sistema
Bibliotecario Provinciale di Siracusa € stata approvata dal Consiglio Comunale (02 / Marzo/ 2009,
delibera n. 29).
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SBR - Sistema Bibliotecario Provinciale — Siracusa

REGOLAMENTO

ISTITUZIONE E FINALITA’

Art. 1 — Istituzione e denominazione

E’ stato istituito con la firma della Convenziodel 19.06.2006 il Sistema Bibliotecario Provinciale
Siracusa - da ora in poi denominato Sistema o S.B:8mprendente le biblioteche di cui alla tab. A
Attraverso il Sistema, la Soprintendenza, la Proain i Comuni, le Biblioteche Scolastiche e prévat
aderenti attuano l'integrazione e la cooperazioae mtopri servizi bibliotecari promuovendo attivith
cooperazione interbibliotecaria di livello interconale, nel contesto dell’art. 5 del Decreto Asseakon.
6688 del 24.06.1999, tramite la costituzione ediaghamento delle banche dati bibliografici provatic
previste dall'art. 10 della Legge Regionale n.d&f 15/05/1991 e nel contempo adeguato alle easggdn
costituzione ed aggiornamento del catalogo regeowialcui all’'art. 18, lettera d, della Legge Regin
n. 80/77.

Art. 2 — Finalita

Il Sistema e lo strumento mediante il quale le Bieche aderenti, fatta salva I'autonomia di ciascu
coordinano I'acquisizione, la conservazione, lalpigh fruizione dei beni librari e dei documentisgeduti

dalle biblioteche e realizzano un sistema inforuzaintegrato.

Il Sistema accoglie e si fa promotore di collab@aizcon strutture e servizi socio-culturali defrterio, con

particolare riguardo alla scuola.

Art. 3 — Sede

Il Sistema ha sede presso la Biblioteca Centrdl€dmune di Siracusa. Tale Biblioteca assume leiam
di “Biblioteca Centro Sistema” ai sensi dell’ar@ della Legge Regionale 17/91.

Art. 4 — Compiti

Il Sistema si propone di svolgere i seguenti compit

a) Coordinamento dei programmi delle biblioteche assoate.
L’organizzazione dei servizi al pubblico, le prouesldi elaborazione automatica dei dati, la misorez
dei servizi e degli indicatori di sviluppo come e=gsi nella Carta dei Servjzi
Formulazione di programmi di collaborazione comi &istemi bibliotecari e servizi centralizzati @il
fuori del Sistema Bibliotecario Regionale.

b) Coordinamento degli acquisti
Definizione di un comune programma di incrementedeaccolte con I'eventuale individuazione di
specializzazioni delle singole biblioteche pertduppo di particolari settori.
Le procedure di acquisto dei beni librari e deligeazature relative al Sistema, effettuati condi
vincolati, sono espletate dal Comune centro Sistema

c) Formazione di cataloghi collettivicoordinati.
Realizzazione, aggiornamento, di cataloghi colletl fine di consentire una puntuale informaziw
patrimonio librario e documentario posseduto dateBna.
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d) Sistema informatico integrata
Realizzazione di una rete tra tutte le Biblioteche garantisca la gestione informatizzata deltzibni
operative delle singole Biblioteche e l'integrazamciproca dei dati con aggiornamento periodiaglide
archivi attraverso il medesimo software di gestjdiagorendo altresi I'accesso dei cittadini allandz
dati. Collaborazione ed integrazione del propridalcgo bibliografico con altri progetti esterni,
provinciali e/o regionali, e/o nazionali, al fineabstruire una rete informativa piu ampia.

e) Acquisizione e gestione di un fondo comune libraridocumentario.
Il fondo comune librario & costituito da materialeinformazione e aggiornamento professionale e di
informazione bibliografica ed editoriale ed e gpdisizione degli operatori delle Biblioteche.

f) Organizzazione e gestione del prestito intrasistecn.
Il servizio consente a tutti gli iscritti alle Bibteche del sistema I'accesso e la fruizione déirpanio
documentario e permette ad ogni singola Bibliotdcaavere a disposizione nel proprio Comune i
documenti richiesti provenienti da una qualunquidgblioteche associate.

g) Aggiornamento del personale delle biblioteche e dservizi centralizzati.
Partecipazione a corsi di addestramento e aggi@ntmprofessionale in loco e/o in altre sedi eaggi
di formazione, convegni e giornate di studio dilibieconomia.

h) Gestione dati statistici
Rilevamento periodico dei dati statistici per langscenza e la valutazione dello stato delle stejtulei
servizi e dell'utenza.

i) Promozione della lettura
Promozione e coordinamento di attivita culturaliretate alle funzioni proprie delle biblioteche par
diffusione della lettura e dell'informazione.

[) Collaborazione con strutture e servizi socio-cultuali.
Il Sistema €& disponibile a collaborare con intetiveln consulenza biblioteconomica, di informazione
editoriale e di catalogazione di libri con le saudi ogni ordine e grado e con le strutture soadiducali
del territorio.

Art. 5 Servizio di prestito

E’ consentito il prestito intrasistemico dei lilson I'esclusione delle sotto elencate tipologie:
i libri che secondo le norme vigenti siano sottapasutela;
i libri che si trovano in uno stato di conservazadale da non poter essere prestati;
i libri di cui altre ragioni sconsigliano il presij a giudizio del responsabile di ciascuna Biklia,;
le enciclopedie, i dizionari,
le opere precedenti 'anno 1950;
i fascicoli dell'annata in corso dei periodici dldeiviste;
dischi, materiale video e fotografico, cd multimeddi
E facolta del Direttore della specifica Bibliotedarogare, in casi eccezionali, alle suddette digpmi.
Sono ammessi al prestito tutti i cittadini che siascritti al Sistema e che siano in grado di doeatare il
proprio domicilio in uno dei comuni afferenti ilsseéma.
Per i minori di quattordici anni 'ammissione akptito € consentita previa garanzia dei genitaride/altre
persone titolate.
Per periodi limitati di tempo possono essere amna¢gsestito anche:
- i cittadini di paesi comunitari che possono docutaes) in allegato alla domanda scritta, le proprie
necessita di studio o di ricerca e il proprio ddhtaella Regione;
- 1 cittadini extracomunitari che siano in grado d@icdmentare, in allegato alla domanda scritta, il
proprio domicilio nei Comuni afferenti al Sistema.
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Per iscriversi al prestito € necessario presersarelocumento di identitd ad una delle Bibliotecls d
Sistema ed possedere i sopraccitati requisiti .

Le richieste di prestito intrasistemico si fannorsoduli forniti da ciascuna Biblioteca.

Il numero dei documenti prestabili varia a secotela tipologia dell’'utente.

La durata del prestito varia a seconda delladigial del documento.

Puo essere richiesta la restituzione anche pratia scadenza del termine fissato.

I libri presi in prestito dal Sistema devono esdea#tati con ogni cura e diligenza affinché noibiscano
alcun danno.

E’ vietato all'utente prestare ad altri i volumieiuti in prestito.

Eqgli &, inoltre, tenuto a dare sollecita notizigldeventuali cambi di residenza o domicilio.

Chi non restituisce, entro la data convenuta, lilin® avuto in prestito € sospeso dal Servizio pepariodo
almeno pari al ritardo effettuato.

Chi restituisce il volume danneggiato o lo smagié tenuto, al suo reintegro o al versamento a@isamma
adeguata al valore commerciale del volume.

Chi non restituisce il volume o non lo reintegraseluso dal Sistema Bibliotecario Provinciale.

Art. 6 - Comune Centro Sistema — Funzioni

I Comune Centro Sistema attua sul piano Amministod programmi definiti dall’Assemblea.

A questo fine:

- adotta le deliberazioni e gli altri atti ammimétivi necessari al funzionamento del Sistema,;

- assegna il personale necessario per la Direzi@ervizi Centralizzati e la Segreteria;

- iscrive nel bilancio del Sistema le quote ditpaipazione per le spese di cui all’art. 18;

- realizza la gestione formale e contabile delrmlo del Sistema predisponendo appositi capitant
destinazione vincolata;

- mette a disposizione adeguati spazi per glcuffiper il personale del Sistema.

Art. 7 — Comuni, Enti e soggetti aderenti — Funzion

Gli Enti e i soggetti interessati alla costituziodel Sistema bibliotecario che hanno aderito medida

sottoscrizione della Convenzione si assumono ieggimpegni:

a) Costituiscono il Servizio bibliotecario e ne st&mbno i compiti e criteri cosi come contenuti aell
Carta dei Servizi

b) Garantiscono I'accesso alle informazioni e allawtoentazione;

c) Garantiscono un servizio documentario e bibliogmfntegrato mediante la condivisione delle risprse

d) Garantiscono l'efficienza dei propri apparati temastrumentali e informativi;

e) Condividono obiettivi e funzioni comuni, al di léeldlarea di specializzazione e della tipologia
istituzionale;

f) Iscrivono nel bilancio del Sistema le quote di peiftazione per le spese di cui all’art. 18.

Art. 8 — Organi del Sistema

Organi del Sistema sono:

1. I'Assemblea;

2. il Comitato Tecnico;

3. il Presidente dellAssemblea.

La gestione amministrativa del Sistema si realiaiteaverso gli organi istituzionali del Comune CGent
Sistema che si avvalgono dell’'organizzazione batoza del Comune stesso.



Art.

9 — Assemblea

1.

L’Assemblea che é composta dal Responsabile delzBeBeni Bibliografici della Soprintendenza, dal
Dirigente del Settore Cultura della Provincia Regie o suo delegato, dal Dirigente del Settore Beni
Culturali del Comune capofila o suo delegato, datfibre del Sistema, dai direttori o responsatelie
singole biblioteche dei Comuni convenzionati, desponsabili delle altre biblioteche pubbliche o
private aderenti al Sistema.

L’Assemblea elegge al suo interno il Presidentel &dce-Presidente dellAssemblea. Le candidature
devono essere formalizzate almeno 10 giorni pringdl’Adsemblea indetta per l'elezione ed
eventualmente accompagnate da un documento progiieomll Presidente ed il Vice rimangono in
carica per un periodo di durata triennale.

Art. 10 — Compiti dell’Assemblea

1.

Spetta all’Assemblea la determinazione:

a) delle modalita di coordinamento delle attivita ddliblioteche nell’ambito del Sistema, in funzione
alle finalita di cui all’art. 2 della Convenzione;

b) del programma pluriennale e del piano attuativouafendelle attivita e degli obiettivi, nonché delle
risorse umane, finanziarie e tecniche per la letwazione, ivi comprese le proposte di conferimento
di incarico di consulenza professionale o di potemento del personale assegnato al Sistema;

c) dei criteri di ripartizione delle quote associatdegli Enti convenzionati, come indicato all’arg; 1

d) del programma di sviluppo dei servizi e delle ptégr

e) delle eventuali proposte di modifica della pres&€wavenzione.

. L’Assemblea valuta e approva le proposte dveamione con altri soggetti pubblici o privatiptdri di

raccolte librarie o archivistiche.

. Elegge il Comitato Tecnico di gestione, dialliart 13.

. 11 — Modalita di funzionamento del’Assemblea

L’Assemblea si riunisce di regola almeno due vélheno ed e convocata dal Presidente. Puo inoltre
essere convocata qualora ne faccia richiesta ma thi suoi componenti.

L’avviso di convocazione deve essere recapitatoch@ mediante fax o e-mail — almeno 5 giorni prima
della data stabilita e deve contenere lindicazideé luogo, del giorno e dell'ora della riunione, e
I'elenco degli argomenti da trattare.

Per la validita del’Assemblea & necessaria lages di almeno la meta piu uno dei componenti in
prima convocazione; in seconda convocazione, iadgetion meno di un’ora di distanza dalla prima, e
valida qualunque sia il numero dei presenti.

Per quanto non previsto nella presente Convenzmereil funzionamento dell’Assemblea, si fa
riferimento al D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 e sasive modificazioni ed integrazioni.

Art. 12 — Compiti del Presidente dell’Assemblea

Il Presidente:

a)
b)
c)
d)

convoca e presiede I'Assemblea;

dispone l'attuazione del programma pluriennalelgp@mo attuativo annuale dell’attivita del Sistema
tiene i rapporti con le Amministrazioni Comunadi,Provincia e la Regione;

attende ad altri adempimenti che gli siano demaudditAssemblea.



Art.

13 — Comitato Tecnico

1.

2.

Art.

Il Comitato Tecnico &€ composto dal direttore detesna, che € membro di diritto, e da 7 membriielett

dall’Assemblea.

Si riunisce almeno 4 volte I'anno, anche su ristaedei responsabili delle biblioteche per problemi

specifici e urgenti.

| lavori del Comitato Tecnico sono coordinati datditore del Sistema. Al termine di ogni riunione

viene redatta una relazione riassuntiva dei lavori.

| compiti del Comitato Tecnico sono:

a) esercitare funzioni scientifiche, tecniche eghoizzative per il funzionamento del Sistema;

b) proporre le forme di coordinamento delle procedielle biblioteche aderenti;

c) elaborare proposte di revisione e di sviluppicsdevizi;

d) proporre allAssemblea gli schemi dei progranphiriennali e del piano attuativo annuale delle
attivita,;

e) coordinare i piani di acquisto dei libri fradiblioteche aderenti al Sistema,;

f) indirizzare e deliberare gli acquisti di attrapze, pubblicazioni ed ogni altro materiale teonic
necessario allo svolgimento delle funzioni det&na.

14 — Direttore del Sistema Bibliotecario

N =

Art.

Il Direttore del Sistema Bibliotecario € il respabge della Biblioteca del Comune Capofila.

Il Direttore, cui spetta la responsabilita gestlerdel Sistema, sovrintende al processo di piaafane

dei servizi e delle attivita in conformita agli indzi e agli obiettivi individuati dall’Assemblea dal

Comitato Tecnico.

Al Direttore competono altresi tutte le responstb@ le funzioni attribuite dalle leggi, dallo &t del

Comune e dalla Convenzione.

In particolare:

a) assiste alle sedute dellAssemblea e ne redigebalie

b) convoca e coordina il Comitato Tecnico del Sistema;

c) provvede al collegamento fra I'Assemblea e il CataitTecnico del Sistema,;

d) cura la realizzazione dei programmi e |'orgaaiane dei servizi centralizzati del Sistema,
attuando le proposte della Comitato Tecnico;

e) predispone una relazione annuale sullo statoSig#kma da inviare allAssemblea, attuando le
proposte del Comitato Tecnico;

f) predispone, per quanto di competenza, la ptappsr la Relazione previsionale e programmatica
per il Bilancio preventivo ed ogni attivita gestada da fare assumere al Dirigente preposto al
Sistema,;

g) invia copia delle deliberazioni e delle deterazioni riguardanti il Sistema, adottate dagli oigan
istituzionali del Comune Centro Sistema, ai compdirgel’Assemblea.

15 — Personale

Per I'esercizio delle proprie attivita, il Sistenme|l’ambito della dotazioni organiche di ciascumteeaderente
utilizza:

1.

2.

Personale professionalmente qualificato per l'eiga gestione tecnica e scientifica del softwar@tatb
per il funzionamento del sistema e/o appartenenpeddili professionali specifici previsti per i Bazi
bibliotecari e culturali, nonché informatici, e eaftri profili necessari al funzionamento;

personale distaccato da altri Enti ed assegnsé@cstma.



Art. 16 - Programmi pluriennali e piano attuativo annuale delle attivita

1.

| piani delle attivita pluriennali ed annuddil Sistema individuano:

a) gli interventi da realizzare per il consolidamenio,promozione e lo sviluppo del Sistema, anche
attraverso interventi su singole realta bibliotexahe svolgono partecipazioni significative;

b) i servizi da sviluppare e da privilegiare per lolgimento dei compiti di cui all’art. 4;

c) le ipotesi di cooperazione con soggetti pubbliprivati mediante la stipula di apposite convenzioni

d) le previsioni di spesa per gli interventi e i serdi cui alle precedenti lettere a, b e c;

e) le previsioni dei contributi straordinari dei Conuen degli altri Enti destinati agli interventi e ai
servizi di cui alle precedenti lettere a, b, e c.

In occasione della definizione dei piani ddlttivita annuali possono essere apportate variaal piano

delle attivita pluriennali.

Art. 17 — Modalita di approvazione dei programmi plriennali e del piano attuativo annuale delle

attivita

1.

La procedura prevista per I'approvazione dei pnogna pluriennali e del piano attuativo annuale delle

attivita e la seguente:

a) '’Assemblea si riunisce entro il 30 Ottobre delh@anprecedente per discutere e approvare il piano
delle attivita annuali e quello pluriennale;

b) entro i 15 giorni successivi alla predetta dateneiindetta una seconda riunione in cui si procede
all'approvazione dei piani di cui sopra, con le @litd previste all’art. 10.

I Comune Centro-Sistema, tramite i suoi organgtedentro 15 giorni dall’approvazione dei piani da

parte del’Assemblea il conseguente atto delibeoagiiscrive a bilancio le spese e le entrate pteper

I'anno di competenza.

Art. 18 — Finanziamento

Al finanziamento del Sistema si provvede con faraditituiti da:

a)

b)

assegnazione finanziamenti provenienti dalla CotauBiuropea, dallo Stato, dalla Regione e dalla
Provincia;

quote dei Comuni convenzionati determinate in € @6r ogni abitantee calcolate in base al numero
degli abitanti al 31 Dicembre dell'anno precedef@mscun Comune delibera la propria quota annuale
ed eroga entro il mese di marzo il 50% della sordmaita al Comune centro Sistema per I'esercizio in
corso; eroga entro il mese di luglio il restant&®bGalvo diversa determinazione che verra adottata
dall’Assemblea;

una quota annuale da parte della Provincia pawoppio del contributo dovuto dal Comune capoluogo;
tutti gli altri Enti e soggetti aderenti, pubbliei privati, hanno I'obbligo del versamento annualé€ d
1.000,00, fanno eccezione la biblioteca “P. Ork&’biblioteca di informazione giuridica “Fedro”, la
biblioteca dei “Padri Cappuccini” e le bibliotectlelle associazione ONLUS, esonerati dal versamento
di tale quota,;

proventi derivanti da gestione di servizi, attreéara, iniziative gestite dal Sistema;

altre entrate ordinarie e straordinarie.




Tabella A
Biblioteche afferenti il Sistema Bibliotecario Provnciale

Biblioteca della Sezione Beni Bibliografici della@intendenza dei BB. CC. AA e P. I. di Siracusa,
Biblioteca della Provincia Regionale di Siracusa,
Biblioteche dei Comuni :

di Augusta,

di Avola,

di Buccheri,

di Canicattini Bagni,

di Cassaro,

di Ferla,

di Floridia,

di Francofonte,

di Melilli,

di Noto,

di Pachino,

di Palazzolo Acreide,

di Portopalo di Capo Passero,

di Priolo Gargallo,

di Rosolini,

di Solarino,

di Sortino,

della Facolta di Architettura di Siracusa,

della Facolta di Scienze dei Beni Culturali di Sirsa,
della Societa Siracusana di Storia Patria ,

dell’lstituto “E. Fermi” di Siracusa,

dell’lstituto “A. Rizza” di Siracusa,

del II° Istituto di Istruzione Superiore “A.Ruizli Augusta,
dei Padri Cappuccini di Siracusa e Sortino,

del Consorzio Universitario Mediterraneo Orientdil&oto,
dell'INDA di Siracusa,

della Biblioteca “P. Orsi” di Siracusa,

della Biblioteca di informazione giuridica “Fedrdl Siracusa,
della Biblioteca di storia naturale “B. Ragonesell'&nte Fauna Siciliana di Noto,
della Circoscrizione Belvedere — Siracusa,

della Circoscrizione Cassibile — Siracusa,

della Circoscrizione Epipoli — Siracusa,

della Circoscrizione Grottasanta — Siracusa,

della Circoscrizione Santa Lucia — Siracusa,

della Circoscrizione Tiche — Siracusa.



